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STARCETWO

POWIATOWE W WOLOMINIE
Kantrola Wawnetrzna

ul. Pradzyiiskiego 1/3
05-200 WOLOMIN

Tluszcz, dnia 28.10. 2009 roku
KWE/0912/19/09

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 26 - 28 .10. 2008 roku w Powiatowym
Srodowiskowym Domu Samopomocy w Tiuszczu przy ul. Szkolnej Nr 4 przez
inspektora kontroli wewnetrznej Starostwa Powiatu Wotominiskiego — Jerzego
Wierzbe, dzialajacego na podstawie Uchwaly Nr 111-38-08 Zarzadu Powiatu
Wotominskiego z dnia 17.04.2009r. upowazniajacej do przeprowadzenia kontroli
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Wotominskiego, zgodnie z art. 32 ust. 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym (Dz. U.z 2001 r.
Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zmianami).

Temat kontroli: Celowosé wydatkowania w zakresie 5% ogétu wydatkéw w 2008 r.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci Kierownika SDS — Pani Agnieszki Marczak
oraz Giéwnej Ksiegowej - Pani Magdaleny Bury.

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Tiuszczu dziata na podstawie ustawy z dnia
12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej ( Dz. U. Nr 64, poz. 593 z pézn.
zmianami), Statutu Srodowiskowego Domu Samopomocy w Tiuszczu uchwalonego
przez Rade Powiatu Wolominiskiego w dniu 18 wrzesnia 2007 roku ( Uchwata
Nr X1-81/07 ),Uchwaty Nr XI-81/07 z dnia 18 wrzeénia 2007 roku Rady Powiatu
Wolominskiego w sprawie powotania Powiatowego Srodowiskowego Domu
Samopomocy Nr 3 w Thuszczu, oraz Uchwaly Nr [11-28/08 Zarzadu Powiatu
Wotominskiego z dnia 12 marca 2008 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
organizacyjnego PSDS Nr 3 w Tiuszczu.

Dom jest jednostka budzetows Starostwa Powiatu Wolominskiego finansowana za je]
poérednictwem ze Srodkéw otrzymanych na realizacig zadan zleconych przez
Wojewode Mazowieckiego, oraz ze $rodkéw Starostwa Powiatu Wolominskiego.

SDS przeznaczony jest dla 20 petnoletnich osob z niepetnosprawnoscig intelektualng
w stopniu umiarkowanym i znacznym, zamieszkujgcych teren powiatu
wotominskiego. Jest to placéwka dziennego pobytu, czynna od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8-mej do 16-tej.

Celem placowki jest zapewnienie uczestnikom oparcia spotecznego pozwalajgcego
na zaspokojenie ich podstawowych potrzeb Zyciowych poprzez prowadzenie zajeé
wspierajaco - rehabilitacyjnych przez wyspecjalizowang kadre placowki.
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Na dzien kontroli placéwka zatrudniata:

1.

Kierownika placowki — Panig Agnieszke Marczak zatrudniong od dnia
1 pazdziernika 2009 roku na stanowisku p.o. kierownika placéwki, wczesnigj
zatrudniong na umowe o prace od 16 marca 2009 roku na stanowisku
instruktora terapii zajeciowej. Od dnia 24 pazdziernika 2009 roku uzyskata
tytut magistra o kierunku edukacja zdrowotna i profilaktyka uzaleznien.
Giowng Ksiegowg — Panig Magdalene Bury, zatrudniong na umowe o prace
od dnia 3 listopada 2008 roku w niepetnym wymiarze godzin { % etatu) z
wyksztaticeniem magistra ekonomii. :

Instruktora terapii zajeciowej — Pana Wojciecha tysakiewicza zatrudnionego
ha umowe © prace na czas nieokreslony od dnia 10 marca 2008 roku
z wyksztalceniem magistra pedagogiki.

Instruktora terapii zajeciowej — Panig Milene Teodorczyk zatrudniong na
umowe o prace na czas okreslony od dnia 16 marca 2009 roku do dnia
15 marca 2010 roku ( prace interwencyjne ) — w ftrakcie uzupetniania
wyksztalcenia licencjackiego - kierunek fizjoterapia ( obrona w czerwcu
2010r ).

Psychologa — Panig Anne Zdziechowicz zatrudniong na umowe zlecenie na
czas okreslony od dnia 1 sierpnia 2009 roku do dnia 31 grudnia 2009 roku
z wyksztalceniem magistra psychologii.

Do dnia 10 listopada 2008 roku ksiegowos¢ jednostki prowadzona byla przez
Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Wotominie. Od dnia 3 listopada
2008 roku zatrudniona zostata Gtowna Ksiegowa — Pani Magdalena Bury, ktéra
w zakresie obowigzkéw ma prowadzenie catoksztattu spraw dotyczgcych finanséw
Powiatowego Srodowiskowego Domu Samepomocy Nr 3 w Thuszczu.

1.

PLAN FINANSOWY

Podstawa gospodarki finansowej w SDS Tiuszcz jest plan finansowy
zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wotominskiego w dniu 9 stycznia 2008r
na kwote 215.000,00 zt.

2. Placdwka posiada nastepujacg dokumentacje:

a) Zarzadzenie Nr 1/2008 Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu

Samopomocy Nr 3 w Tiuszczu z dnia 3 listopada 2008 roku w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci.

b). Zarzadzenie Nr 1/2009 z dnia 31 marca 2009 roku w sprawie ewidencji

| sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkow
strukturalnych ponoszonych  przez Powiatowy Srodowiskowy Dom
Samopomocy Nr 3 w Tluszczu.

c). Zarzadzenie Nr 2/2009 Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy

Nr 3 w Tluszczu z dnia 31 sierpnia 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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t. TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w formie komputerowej na programie
finansowo - ksiggowym ,Finanse DDJ” z licencjg wystawiong przez firme
Progman S.A. z Gdyni.

2. System finansowy speinia wymogi Ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku ( Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 ze zm.)
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku ( dz. U. Nr 142,
poz. 1020 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra finanséw z dnia 27 czerwca
2006 roku ( Dz. U. Nr 115, poz. 781 ze zm.) w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowe;. :

3. Jednostka prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z planem kont i zasadami
funkcjonowania tych kont ustalonymi w zatgczniku Nr 2 do Rozporzadzenia
Ministra finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegélowych
zasad rachunkowoéci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych ( Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.)

4. Plan kont jest uzupetiany w miare potrzeb o wlasciwe konta planu kont dla
budzetu i jednostek budzetowych.

9. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa na biezaco i rzetelnie , wlasciwie
kwalifikujgec dowody ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz
zaktadowego planu kont.

6. Kierownik jednostki wnioskuje do Zarzadu Powiatu Wolomiriskiego
o dokonanie zmian w planie finansowym jednostki. Nastepnie na podstawie
uchwaly Zarzadu Powiatu Wolominskiego w sprawie przeniesien Wydziat
Finansowy Starostwa zawiadamia Kierownika o wprowadzonych zmianach
w planie wydatkéw jednostki.

lll. GOSPODARKA FINANSOWA

1. Dochody i wydatki budzetowe sg klasyfikowane w Srodowiskowym Domu
Samopomocy wediug:
a). dziatow irozdziatdbw - okreslajacych rodzaj dziatalnosci ,
b). paragrafbw - okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z
obowigzujacy klasyfikacja budzetowa.

2. Wydatki w jednostce ponoszone sg na cele i w wysokosci okreslonej w
zatwierdzonym planie finansowym na dany rok budzetowy. Dokonuje sie ich
zgodnie z zasadg uzyskania najlepszych efektdw z danych nakiadow,
rozpatrujgc je pod katem gospodarnosci, celowoséci i oszczednosai.
Wydatki dokonywane sg w wysokosciach wynikajacych z harmonogramoéw
(z wezesnigj zaciggnietych zobowigzan).

3. Kazdy dowdd przed zaksiggowaniem sprawdzany byt pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

4, Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy Nr 3 w Tluszczu, jako ptatnik

skiadek rozlicza i oplaca sktadki na ubezpieczenie spoleczne
w obowigzujacym go terminie.




5.

7.

V.
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PSDS — jako ptatnik podatku dochodowego od os6b fizycznych pobiera

odprowadza pobrane zaliczki na podatek dochodowy w obowigzujgcym
terminie.

Jednostka budzetowa sporzadza sprawozdania zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, czyli Rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia
27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej( Dz. U. Nr
249, poz. 2104 i Nr 169 poz. 1420 ).

RB-27S

RB-27Z

RB-28S

RB-Z

RB-N

RB-WS

Sprawozdania sporzadzane sgna podstawie ksigg rachunkowych. Podczas
kontroli stwierdzono zgodnos¢ kwot z danymi wynikajagcymi z ewidencji
ksiegowej. Obowigzujace terminy przekazywania sprawozdan — zachowane.

WNIOSKI KONCOWE

Skontrolowano ogétem 12 pozycji na kwote 16509,99 co stanowi 11,35%
ogohu wydatkow.

Ksiegi rachunkowe sg prowadzone na biezaco, zgodnie z planem kont
oraz zasadami jego funkcjonowania,

3. Woydatki sg realizowane zgodnie z planem finansowym na 2008 rok i

analizowane pod wzgledem celowosci zakupu, gospodarnosci i
oszczednosci,

4. Wszystkie dokumenty sg sprawdzane pod wzgledem merytorycznym,

zwierajg obowigzujace pieczecie, podpisy dotyczace celowosci i potrzeb
zakupu materiatdw 1 ustug , zatwierdzone przez Kierownika, ze
wskazaniem paragrafu klasyfikacji budzetowej.

5. W czasie kontroli nie stwierdzono przekroczenia termindéw platnosci

zobowigzan finansowych.

6. Jednostka nie posiada opracowanego wlasnego regulaminu wynagrodzen

i regulaminu pracy , kitéry to obowigzek nakiada ustawa z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Art.39]art. 42).
Ptace winny byé naliczane na podstawie umdéw o prace i regulaminu
wynagradzania pracownikéw.
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W zwigzku z faktem zmian kadrowych zaistnialych na przestrzeni
kontrolowanego okresu — kontrola odstapita od odrebnych zalecen, ograniczajac
si¢ do szczegGlowego omoéwienia zaistniatych nieprawidiowosci z obecnym
Kierownikiem — Panig Agnieszka Marczak — ustalajac termin ich usuniecia na
dziert 30 listopada 2009 roku.

Jednocze$nie Kierownik SDS  zostat poinformowany o obowigzku

powiadomienia na piémie komorki kontroli wewnetrznej o sposobie i terminie
realizacji zalecen.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescig niniejszego protokotu i poinformowany
0 przystugujgcym mu prawie do wniesienia uwag i wyjasniers w formie pisemnej
w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono tylko do uzytku stuzbowego w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycje M’f 2‘ ................

Na tym protokét zakornczono i podpisano:

Zatgczniki:

1. Plan finansowy na 2008r
2. Tabela odzwierciedlajaca dowody 5% kontrolowanych wydatkow za 2008 r.

Podpisy kontrolowanych Podpis kontrolujacego ’
p.o. KIKEROWNIKA T
/et :
Agriestha Marezak Kontrih
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